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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA EDITIEI

SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Elemente privind
Nr. | responsabilii/op | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | eratiunea
1 2 3 4 5
. . Februarie
1.1, Elaborat Cristea loana-Adina Secretar - sef
2018
Prorector
1.2, N /decan/dir
Verificat responsabil
1.3. Biroul juridic
Biroul pentru
1.4, Asigurarea Calitatii
/ director
Avizat Presedinte Comisie
de monitorizare
1.5,
control
intern/managerial
Rector/dir gen
.6.| Aprobat - .
1.6] Aproba administrativ
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZILOR IN CADRUL EDITILOR PROCEDURII
FORMALIZATE
Editia sau, dupa caz, N , Data de la care se aplich
Nr. revizia in cadrul editiei Componenta revizuita Modalitatea reviziei pr?\{efierlle editiei sau reviziei
crt. editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial Februarie 2018
2.2. | Revizial
2.3. | Revizia 2
2.4.
2.5. | Editiall
2.6. | Revizial
2.7. | Revizia 2
2.8.
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Scopul Numele si | Data

Nr. difuzsrii Exemplar nr. | Structura Functia prenumele primirii Semnatura
crt.
1 2 3 4 5 6 7
. FCIC/DEPARTAME
3.1. | Aplicare NTE
3.2.

Cadre didactice

3.3. | Informare FCIC/studenti FCIC

3.4.
3.5. | Evident3
3.6.
3.7. | Arhivare Secretariat FCIC
3.8.
3.9, | At
scopuri
3.10,
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4. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura are ca scop descrierea modalitatii de contestare a evaluarii studentilor,
respectiv la pasii ce trebuie urmati in acest sens.

Prin intermediul acestei proceduri se stabilesc etapele pe care trebuie sa le urmeze studentii

daca doresc sa depuna contestatie referitoare la nota obtinuta in urma evaluarii la disciplinele

prevazute in planul de invatamant si pasii care trebuiesc urmati la nivelul departamentelor si a

Decanatului facultatii pentru rezolvarea contestatiei si comunicarea rezultatelor finale.
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5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. [Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedural

Procedura Contestare evaluare studenti se referd la modalitatea de contestare a evaluarii
studentilor, respectiv la pasii ce trebuie urmati in acest sens.
5.2. [Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de

entitatea publica]

Contestarea rezultatelor evaluarii de céatre studentii Facultatii de Chimie si Inginerie Chimica,
precum si de catre studentii altor facultati din Universitatea Babes-Bolyai care au discipline din
Planurile de invatamant sustinute de cadre didactice de la Facultatea de Chimie si Inginerie Chimica,

prin solicitare de sarcini didactice.

5.3. [Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata]
Indeplinirea de cétre student a tuturor cerintelor cuprinse in fisa disciplinei;
Prezentarea studentului la formele de verificare scrise;
Solicitarea motivarii notei;
Depunere contestatie la Secretariatul facultati;
Solicitare de la Decanat catre Directorul de departament de a propune comisie de recorectare
lucrare;
Emitere Decizie Decan cu comisia de recorectare lucrare;
Solicitare catre cadrul didactic de a preda la Decanat lucrarea care face subiectul contestatiei, a
subiectului si baremului de corectura;
Anuntarea membrilor comisiei de catre Secretariatul facultatii;
Stabilirea calendarului activitatii;
Intrunire comisie si reevaluare lucrare;
Intocmire Proces verbal de catre comisia de recorectare;

Transmiterea rezultatului contestatiei de catre Secretariat catre persoanele contestatare.
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5.4. [Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii]
Studentii Facultatii de Chimie si Inginerie Chimica;
Studentii altor facultati din Universitatea Babes-Bolyai care au care au discipline din Planurile de

invatamant sustinute de cadre didactice de la Facultatea de Chimie si Inginerie Chimica, prin
solicitare de sarcini didactice;

Departamentul de Chimie — cadre didactice si asociate;
Departamentul de Inginerie Chimica - cadre didactice si asociate;

Departamentul de Chimie si Inginerie Chimica al Liniei Maghiare - cadre didactice si asociate;
Secretariatul Facultatii de Chimie si Inginerie Chimica.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

[Se completeaza conform Procedurii de Elaborare a Procedurilor]

6.1. Reglementari internationale:
6.2. Legislatie primara:

Legea nr. 1/2011 - Legea educatiei nationale cu modificéarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

6.4. Legislatie tertiara (alte documente, inclusiv reglementari interne ale UBB):

Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor (nivel licenta si master) din
Universitatea Babeg-Bolyai in baza Sistemului european de credite transferabile (ECTS).
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7. DEFINITII S| ABREVIERI

[Se completeaza conform Procedurii de Elaborare a Procedurilor]

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
1. | Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in activitatea

de contestare a evaluarii studentilor.

2. | Edite a unei | Forma initialda sau actualizatda, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobate si difuzate.
operationale

3. | Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

unei editii dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
4. | Proprietarul Universitatea Babes-Bolyai, Facultatea de Chimie si Inginerie
procesului Chimica

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1.

2.
3.
4
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Contestarea evaluarii studentilor la nivelul Facultati de Chimie si Inginerie Chimica a
Universitatii Babes-Bolyai, urmareste descrierea modalitatii de contestare a rezultatelor evaluarii
studentilor, respectiv la pasii ce trebuie urmati in acest sens..

Prin intermediul acestei proceduri se stabilesc pasii pe care trebuie sa-i urmeze studentii daca
doresc sa-si conteste nota obtinuta in urma evaluarii la disciplinele prevazute in planul de invatamant.

Astfel:

8.2. Documente utilizate:

Contestatia depusa de student;

- Informare Director de departament asupra existentei contestatiei si solicitare din partea
Decanatului de propunere a unei comisii de recorectare a lucrarii;

- Solicitare catre cadrul didactic implicat de a depune la Secretariatul Facultatii de Chimie si
Inginerie Chimica lucrarea, subiectul si baremul de corectare;

- Decizie numire comisie recorectare lucrare;

- Lucrarea studentului;

- Baremul stabilit de cadrul didactic conform caruia s-a facut notarea;

- Procesul verbal al comisie de recorectare a lucrarii;

- Raspunsul formulat de Secretariat cu rezultatul final al reevaluarii lucrarii.
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate:

- Contestatia depusa de student si inregistrata la Secretariatul facultatii;

- Propunere comisie de recorectare — Director de departament;

- Decizia de numire a comisiei de recorectare a lucrarii — Decan, Secretariat;
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- Lucrarea studentului — pusa la dispozitia comisiei de recorectare de catre cadrul didactic

titular;
- Subiectul de examen (in cazul in care acesta nu este inclus in lucrare)

- Baremul de corectare — pus la dispozitia comisiei de recorectare de catre cadrul didactic

titular;

- Procesul verbal al comisie de recorectare a lucrarii;
- Raspunsul catre studentul care a depus contestatia — Secretariat.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate:
Anexa:
- Lucrarea scrisa a studentului - in copie;
- Contestatia studentului;
- Propunerea directorului de departament de numire a unei comisii de recorectare;
- Decizie Decan numire comisie de recorectare;
- Proces verbal comisie de recorectare;
- Raspunsul.
8.2.3. Circuitul documentelor:

- Contestatia studentului depusa si inregistrata la Secretariatul facultatii in termen de 48 de
ore de la aparitia notei in ACADEMIC INFO;

- Comunicare catre Directorul de departament de existenta contestatiei si solicitare de
propunere a unei comisii pentru recorectarea lucrarii;

- Lucrarea studentului, subiectul si baremul de corectare;

- Propunerea Directorului de departament de numire a comisiei de recorectare a lucrarii;
- Decizia Decanului de numire a comisiei de recorectare a lucrarii;

- Calendarul de desfasurare a activitatii;

- Informarea comisiei de recorectare de catre Secretariatul facultatii;

- Punerea la dispozitia comisiei de recorectare a lucrarii si a baremului de corectura;

- Procesul verbal al comisiei de recorectare;

- Raspunsul Secretariatului cu rezultatul reevalarii.
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Resurse necesare:
Resurse materiale

Resurse umane

Modul de lucru:

Dupa finalizarea examenului, cadrul didactic corecteaza lucrarile si incarca notele in aplicatia
ACADEMIC INFO in termenele prevazute de Regulament privind activitatea profesionala a
studentilor (nivel licentd si master) din Universitatea Babes-Bolyai In baza Sistemului
european de credite transferabile (ECTS). In cazul in care exista solicitari, cadrul didactic va
motiva studentilor nota acordata (studentii pot sa solicite consultarea lucrarii in termen de 48 de
ore de la afisarea rezultatelor in aplicatia ACADEMIC INFO).

in termen de 48 de ore de la afisarea notei in aplicatia ACADEMIC INFO, studentii pot s&

conteste acest rezultat.
Studentii vor depune la Secretariat contestatia.

Secretariatul va inainta Directorului de departament o adresa prin care va face cunoscuta
existenta contestatiei si se va solicita o propunere de comisie de recorectare a lucrarii a carei
evaluarea a fost contestatd formata din alte cadre didactice decat cele care au participat la

evaluarea initiala.

Secretariatul va solicita cadrului didactic implicat lucrarea studentului contestatar, subiectul si

baremul dupa care s-a facut evaluarea initiala.

Directorul de departament depune la Secretariatul facultdti o propunere de comisie de

recorectare a lucrarii.

Cadrul didactic implicat depune la Secretaria lucrarea studentului care a depus contestatia,

subiectul si baremul de corectura.

in baza propunerii Directorului de departament, Decanul emite o Decizie de numire a comisiei

de recorectare a lucrarii.
Secretariatul contacteaza membrii comisiei de recorectare si le transmite calendarul activitatii.

Comisia de recorectare a lucrarii se intruneste. Secretariatul pune la dispozitia comisiei lucrarea

studentului, subiectul si baremul de corectura.
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Timpul de rezolvare a contestatiei este de 48 de ore de la comunicarea acesteia comisiei.

in urma recorectérii si a stabilirii rezultatului final, Comisia de recorectare intocmeste un proces
verbal.

Pe baza Procesului verbal intocmit de comisia de recorectare, Secretariatul redacteaza raspuns

catre studentul care a depus contestatia in care i se comunica rezultatul final in urma recorectarii
lucrarii.

Studentul este informat personal prin inmanarea raspunsului sau prin mail cu confirmarea primirii
acestuia.

Secretariatul va face corectarea notei in aplicatia ACADEMIC INFO, daca aceasta s-a modificat.

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii - conform descrierii de mai sus;

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii - conform descrierii de mai sus.
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9.

RESPONSABILITATI

[Se completeaza conform Procedurii de Elaborare a Procedurilor]

crt.

artimentul
(post
Actiunea
(operatiunea)

[Denumire
structura]

[Denumire
structura]

[Denumire
structura]

[Denumire
structura]

[Denumire
structura]

[Denumire
structura]

[Denumire
structura]

0

[Denumire operatiune]

[Denumire operatiune]

[Denumire operatiune]

[Denumire operatiune]

[Denumire operatiune]

oM E

[Denumire operatiune]
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10. ANEXE, TNREGISTRARI, ARHIVARI
[Se completeaza conform Procedurii de Elaborare a Procedurilor]
Nr Denumirea Elaborator Aproba er'm lar Difuiza o i Ailtr?‘ nt
crt | anexei proba Se plar | o Loc Perioad 29 e
a
0o |1 2 3 4 5 6 7 8
Lucrare Cadrul didactic
1. o Student titular de
scrisa o
disciplina
2. | Contestatie | Student Decan Secretariat
Propunere | Director de .
e Departament si
3. comisie departame Decanat ECIC
recorectare nt
Decizie
4. numire Decan Decanat FCIC
comisie
5 Proces Comisie Decanat ECIC
verbal recorectare
R3sDUNS Dosar personal
6. PUns | gecretariat student si dosar
contestatii 7
: cataloage
7.
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