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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA EDITIEI

SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Elemente privind
Nr. responsabilii/op | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | €ratiunea
1 2 3 4 5
- Noiembrie
1.1, Elaborat Parasca Anca Administrator - sef
2017
Prorector
1.2, N /decan/dir
Verificat responsabil
1.3, Biroul juridic
Biroul pentru
1.4. Asigurarea Calitatii /
director
Avizat Presedinte Comisie
de monitorizare
1.5,
control
intern/managerial
Rector/dir gen
.6.| Aprobat - .
1.6, Aproba administrativ
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2. SITUATIA EDITILOR SI A REVIZILOR iN CADRUL EDITILOR PROCEDURII
FORMALIZATE

Editia sau, dupa caz, Data de la care se aplica

Nr. revizia in cadrul editiei Componenta revizuita Modalitatea reviziei pr?\{efierlle editiei sau reviziei
crt. editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial Noiembrie 2017

2.2. | Revizial

2.3. | Revizia 2
2.4.

2.5. | Editiall
2.6. | Revizial
2.7. | Revizia 2
2.8.

pagina 2 din 15



UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI
BABES-BOLYAI TUDOMANYEGYETEM
BABES-BOLYAI UNIVERSITAT

mie gj
0“‘ . ’#0 %
¥ : K

TRADITIO ET EXCELLENTIA

UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI
CLUJ-NAPOCA

[DENUMIREA STRUCTURII INITIATOARE]I

Repartizarea si utilizarea fondului
de dezvoltare institutionala

Editia: 1  Nr. de exemplare:

Revizia: Nr. de exemplare:

Pagina 3 din 14

PO-02 Exemplar nr.

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Nr. SFOpl.".. Exemplar nr. | Structura Functia Numele St Da_ta‘ . Semnatura
difuzarii prenumele primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare FCIC
3.2
Adunare
Generala
3.3. | Informare FCIC/Consiliu
FCIC/Departame
nte
3.4.
3.5. | Evident3 Decanat
3.6.
3.7. | Arhivare Decanat
3.8.
Alte
3.9. .
scopuri
3.10,
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4. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura are ca scop descrierea modalitatii de repartitie si utilizare a sumelor
alocate Facultatii de Chimie si Inginerie Chimica, de la nivelul Univeristatii Babes-Bolyai, in cadrul
componentei FOND DE DEZVOLTARE INSTITUTIONALA.

Prin intermediul acestei proceduri se stabilesc:

- Modalitatea de repartizare a sumelor aferente Fondului de Dezvoltare Institutionala , pe
cele doua componente, DIDACTICA si CERCETARE, alocate Facultati de Chimie si
Inginerie Chimica;

- Modalitatea de utilizare a sumelor aferente Fondului de Dezvoltare Institutionala;

- Responsabilitatile cadrelor implicate in gestionarea eficientd a sumelor alocate aferente
Fondului de Dezvoltare Institutionala;

- Modalitatea de evaluare a repartizarii si a utilizarii eficiente a Fondului de Dezvoltare
Institutionala alocat Facultatii de Chimie si Inginerie Chimica.
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5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. [Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedural

Procedura Repartizarea si utilizarea Fondului de dezvoltare institutionala se refera la
activitatea de repartizare si utilizare a sumelor alocate Facultatii de Chimie si Inginerie Chimica, de la

nivelul  Univeristati Babes-Bolyai, n cadrul componentei FOND DE DEZVOLTARE

INSTITUTIONALA, in vederea gestionarii eficiente a acestor fonduri, la nivelul facultatii.

5.2. [Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de

entitatea publica]

Activitatile de repartizare si utilizare a sumelor alocate in cadrul componentei FOND DE
DEZVOLTARE INSTITUTIONALA sunt parte componenta a activitatilor de gestiune financiara a
fondurilor Facultatii de Chimie si Inginerie Chimica si necesita stabilirea unor modalitati adecvate si

riguroase de utilizare, in vederea unei gestiuni cat mai eficiente a lor.

5.3. [Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata]
Activitate financiara - achizitii

5.4. [Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitafji
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii]
Colectivul academic al Facultati de Chimie si Inginerie Chimica incadrat in cele trei
departamente didactice: Departamentul de Chimie, Departamentul de Inginerie Chimica,
Departamentul de Chimie si Inginerie Chimica al Liniei Maghiare.
Salile si laboratoarele didactice si de cercetare ale Facultatii de Chimie si Inginerie Chimica — in

sensul de dotare.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

[Se completeaza conform Procedurii de Elaborare a Procedurilor]

6.1. Reglementari internationale:

6.2. Legislatie primara:

6.3. Legislatie secundara:

6.4. Legislatie tertiara (alte documente, inclusiv reglementari interne ale UBB):

Regulamentele UBB si FCIC;

Hotarérile Consiliului de Administratie al UBB, ale Senatului UBB si ale FCIC.
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7. DEFINITII S| ABREVIERI

[Se completeaza conform Procedurii de Elaborare a Procedurilor]

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
1. | Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea
repartizarii si utilizarii Fondului de Dezvoltare Institutionala alocat
FCIC.
2. | Edite a unei | Forma initialda sau actualizatda, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobate si difuzate.

operationale

3. | Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

unei editii dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
4. | Proprietarul Universitatea Babes-Bolyai, Facultatea de Chimie si Inginerie
procesului Chimica

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1.

2.
3.
4
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Repartizarea si utilizarea fondului de dezvoltare institutionala la nivelul Facultatii de Chimie si
Inginerie Chimica a Universitatii Babes-Bolyai urmareste trasarea catorva pasi esentiali de urmat, de
catre persoanele responsabile, in vederea repartizarii si gestionarii adecvate si eficiente a sumelor
alocate Facultdti de Chimie si Inginerie Chimica, pe cele doud componente: DIDACTICA si
CERCETARE.

8.2. Documente utilizate:

- Extras Proces-verbal Adunare Generala FCIC, sau documentele scrise aferente unor astfel
de discutii;

- Hotéarérea de Consiliu FCIC de repartizare a Fondului de Dezvoltare Institutional;
- Anexd - informati privind Tntocmirea solicitarilor pentru utilizarea  FDI

DIDACTIC/CERCETARE.

8.2.1. Lista gi provenienta documentelor utilizate:

- Extras Proces-verbal Adunare Generala FCIC — in urma alocarii din partea UBB a sumei
aferente Fondului de Dezvoltare, in cadrul unei Adunari Generale se vor stabili, impreuna
cu cadrele FCIC, céateva dintre liniile prioritare de utilizare a resurselor financiare;

- Hotararea de Consiliu FCIC de repartizare a Fondului de Dezvoltare Institutionala — in
cadrul unei sedinte de Consiliu FCIC se vor aviza, tinand cont de discutiile purtate in
Adunarea Generala, achizitile ce urmeaza a se face, din resursele alocate in cadrul
Fondului de Dezvoltare Institutionala.

- Anexa - informati privind intocmirea  solicitérilor pentru utlizarea  FDI
DIDACTIC/CERCETARE.
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Continutul si rolul documentelor utilizate:

Anexa: Informatii privind intocmirea solicitarilor pentru utilizarea FDI DIDACTIC/CERCETARE.
l. Informatii necesare:
- numele solicitantului;
- calitatea (titular de curs sau responsabil de laborator didactic/de cercetare);
- motivatia solicitarii — de ce se impune achizitia;
- numar de beneficiari (nr. de grupe, ani de studii, grupuri de cercetare etc.);

Solicitarea se avizeaza de catre directorul de departament in cazul FDI DIDACTIC si de catre
responsabilul de grup/laborator de cercetare in cazul FDI CERCETARE.

Il. Criterii privind modul de alocare a sprijinului financiar din Fondul de Dezvoltare
Institutionala pentru participarea unor cadre didactice cu titlul de asistenti/lectori
sau echivalenti in cercetare, la conferinte internationale:

- Criterii/punctaje:
Lucrari publicate in reviste clasificate Q1 — 4 puncte;
Lucrari publicate in reviste clasificate Q2 — 3 puncte;
Lucrari publicate in reviste clasificate Q3 — 2 puncte;
Lucrari publicate in reviste clasificate Q4 — 1 punct.
Punctele se dubleazéa pentru autor principal/autor corespondent;
Brevete nationale — 1 pct;
Brevete internationale — 2 pcte;
Brevete nationale aplicate — 3 pcte;
Brevete internationale aplicate — 4 pcte;
Director de proiect — 4 pcte;
Membru in echipa de proiect — 1 pct;

Director contract cu terti — 2 pcte;
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£ sovMembru echlpa contract cu terti — 1 pct ( cu conditia ca respectiva persoana sa fie coautor pe

o publicatie decontata in contul proiectului unde se declara membru);
Carti internationale — 8 pcte (singur autor), sau 4 pcte (mai multi autori);
Capitole internationale — 2 pcte;

Carti nationale — 2 pcte;

Capitole nationale — 1 pct.

M. Criterii privind modul de alocare a sprijinului financiar din Fondul de Dezvoltare
Institutionala pentru INFRASTRUCTURA STRATEGICA A FCIC:

Se sustin unitatile/echipamentele care indeplinesc urmatoarele criterii:

- Sunt declarate unitati/echipamente de infrastructura strategica la Facultatea de Chimie si
Inginerie Chimica-Universitatea Babes-Bolyai si pe platforma ERRIS;

- Exista un numar mare de utilizatori ai echipamentelor/infrastructurilor de cercetare;

- Respectiva infrastructura are impact mare asupra activitatii de cercetare;

- Se va tine cont de contributia solicitantilor la Fondul de Dezvoltare Institutionald, prin

activitatea de cercetare raportata.

Nota: La FCIC se sustin cu prioritate din FDI, laboratoarele de infrastructura majora de care

beneficiazd cea mai mare parte a membrilor comunitatii academice.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Extras din Procesul-verbal al Adunarii Generale a FCIC si Hotararea de Consiliu FCIC de
repartizare a Fondului de Dezvoltare Institutionala vor constitui baza legala a repartizarii si
utilizarii fondurilor FDI;

- Solicitarea de alocare a sumelor din FDI DIDACTIC/CERCETARE este depusa spre aprobare
la Decanatul FCIC, iar, ulterior, se initiaza achizitiile.
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3.3 ResUrse necesare:

e Resurse materiale
e Resurse umane

e Resurse financiare

8.4. Modul de lucru:

Repartizarea Fondului de Dezvoltare Institutionald de la nivelul Universitatii Babes-Bolyai se
face in baza unei Hotarari a Universitatii, Tn conformitate cu o procedura operationala riguroasa.
Procedura impune, pe fiecare componenta in parte, raportarea, de catre cadrele academice
implicate in procesul educational ale fiecarei facultati, a rezultatelor academice aferente unei

perioade de referinta. La nivelul Facultatii se vor centraliza aceste date, se vor transmite catre

Rectoratul Universitatii, iar apoi, fiecarei institutii in parte i se va aloca o suma aferenta

Fondului de dezvoltare.

La nivelul FCIC, dupa comunicarea de la nivelul Rectoratului UBB a sumei alocate - Fond de
Dezvoltare institutionala, se va organiza o Adunare Generala in cadrul careia se va aduce la
cunostinta comunitatii academice a FCIC suma si, de asemenea, respectand instructiunile

continute de procedura UBB, se vor trasa liniile prioritare de utilizare a resurselor financiare.

Ulterior, in cadrul unei sedinte de Consiliu FCIC se vor aviza, tinand cont de discutiile purtate
in Adunarea Generala, achizitile ce urmeaza a se face, din resursele alocate in cadrul Fondului

de Dezvoltare Institutionala, inclusiv cele indicate in anexa.

Cadrele responsabile de laboratoarele didactice/de cercetare direct implicate in achizitiile ce
urmeaza a se efectua, vor transmite catre Decanatul FCIC solicitari concrete, insotite de oferte de
furnizori, In vederea Tntocmirii referatelor de necesitate. Aceste referate de necesitate vor fi
transmise catre Directia Generala Administrativa, Serviciul Achiziti urménd a se ocupa de

achizitiile efective.

La nivelul FCIC se vor arhiva solicitarile cadrelor insotite de ofertele furnizorilor, referatele de
necesitate transmise catre Directia Generalda Administrativd si, de asemenea, documentele

contabile aferente fiecarei achizitii.

In ceea ce priveste competitia pentru decontarea unor taxe de participare a studentilor la

conferinte internationale, se vor completa cereri conform modelului prevazut in anexa acestei
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s-sqydceduri, se vor depune la Decanatul FCIC, iar studentilor carora li se va da acceptul de
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participare la conferinta, li se va deconta si taxa de participare.

In ceea ce priveste competitia pentru decontarea unor taxe de participare la conferinte
internationale a cadrelor didactice, acestea vor depune solicitarile la Decanatul FCIC, insotite de
informatii relevante legate de activitatea didactica/de cercetare, conform precizarilor din anexa
acestei proceduri - Criterii privind modul de alocare a sprijinului financiar din Fondul de Dezvoltare
Institutionala pentru participarea unor cadre didactice cu titlul de asistenti/lectori, sau echivalenti in
cercetare, la conferinte internationale. lerarhizarea se va face in functie de punctajul obtinut in
cadrul competitiei, in urma evaluarii de catre o comisie de specialitate formata din doua cadre
didactice ale FCIC si doi studenti FCIC. Decontarea costurilor de participare la conferinte
internationale pentru cadrele desemnate céastigatoare in urma competitiei, se va face in baza
dispozitiei Rectorului UBB si a documentelor justificative aferente, o copie a acestora fiind arhivata

si la nivelul FCIC.

In ceea ce priveste achizitile din componenta FDI CERCETARE, legate de infrastructura
FCIC, acestea se vor face in baza solicitarilor reprezentantilor laboratoarelor/centrelor de
cercetare, depuse la Decanatul FCIC, iar criterile de acordare a resurselor financiare sunt cele
mentionate in anexa acestei proceduri - Criterii privind modul de alocare a sprijinului financiar din
Fondul de Dezvoltare Institutionald pentru INFRASTRUCTURA STRATEGICA A FCIC: Achizitiile
se vor face in baza referatelor de necesitate insotite de oferte de furnizori, de catre Serviciul
Achizitii al Directiei Generale Administrative, iar o copie a tuturor documentelor va fi pastrata la
nivelul FCIC.

La finele anului financiar, se va intocmi la nivelul Facultatii de Chimie si Inginerie Chimica o
raportare privind utilizarea eficientd a sumelor alocate pe cele doud componente, DIDACTICA si

CERCETARE, care va fi transmisa catre Universitatea Babes-Bolyai.

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii - conform descrierii de mai sus;

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii - conform descrierii de mai sus.
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9. RESPONSABILITATI

[Se completeaza conform Procedurii de Elaborare a Procedurilor]

artimentul
(post [Denumire [Denumire [Denumire [Denumire [Denumire [Denumire [Denumire
Actiunea structura] structura structura structura Structura] structura] structura]

Crt. | (operatiunea)

0 1 2 3 4 5 6 7

[Denumire operatiune]

[Denumire operatiune]

[Denumire operatiune]

[Denumire operatiune]

[Denumire operatiune]

@ arwINIE

[Denumire operatiune]
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

[Se completeaza conform Procedurii de Elaborare a Procedurilor]

Arhivare
Nr. Denumirea anexei Elabo Aproba Nr. Difuzare Alte
crt. rator exemplare Loc Perioadi elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Informatii privind
intocmirea
1 solicitarilor pentru
' utilizarea FDI
DIDACTIC/CERCET
ARE.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
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11. CUPRINS

Nr.
comp.

Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate

Pag

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN

CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

2.  SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI

PROCEDURII FORMALIZATE ......ceveveveteeeesssssssesssesesesesesssesssssssssssssssssssssssnsnssssssssssssssssssssesesesesesssssssssssssssssssessssssnsnsnsnsnsnes 3
B, SCOPUL PROCEDURIL .....cceereeesesseeesesesesesesesssssssssssssssssssssnsessssssssssssssssssesesesesssssesssssssssssssssssnsnsnsnsssssssssnsnsnsnesesssesens 4
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